
 

শেখ হাসিনার সনর্দ েে 

জলবায়ু িসহষ্ণু বাাংলার্দে 

 

গণপ্রজাতন্ত্রীবাাংলার্দেিরকার 

সবভাগীয় বন কর্ েকতোর কার্ োলয় 

িার্াসজক বনসবভাগ, ফসরদপুর 

 

 

সেবা প্রদান প্রতিশুতি ( Citizen's Charter) 

১. তিশন ও তিশন: 

   তিশনঃ-  সেকেই বন ব্যবস্থাপনা তনতিিকরণ। 

   তিশনঃ- আধুতনক প্রযুতি, সৃজনশীলিা ও জনগণণর অংশগ্রহণণ োিাতজক বনায়ণনর িাধ্যণি সেকেই বন ব্যবস্থাপনা, বন েংরক্ষণ ও বণনর আচ্ছাদন  (Forest Cover) বৃতি,  প্রতিণবশগি সেবার  

              ( Ecosystem Services) িাণনান্নয়ন ও দাতরদ্র তবণিাচন। 

 

২. সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি: 

                                                                                                                     ২.১ নাগতরক সেবা: 
 

ক্রতি

ক নং 

সেবার নাি সেবা প্রদাণনর 

েণব বাচ্চ েিয় 

প্রণয়াজনীয় কাগজপত্র প্রণয়াজনীয় কাগজপত্র/ আণবদন  

ফরি প্রাতির স্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরণশাধ পিতি  

শাখার নািেহ দাতয়ত্ব প্রাি 

কি বচারীর পদবী, সজলা/ 

উপণজলার সকাড, অতফতেয়াল 

সেতলণফান ও ইণিইল 

উিিবন কি বকিবার পদবী, 

সজলা/উপণজলার সকাড, 

অতফতেয়াল সেতলণফান ও 

ইণিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ োিাতজক বনায়ণন অংশগ্রহণ 

কারী েকল পণক্ষর (বন অতধদির, 

উপকারণিাগী, ভূতি িাতলক এবং 

অন্যান্য পক্ষ) িণধ্য চুতি েম্পাদন 

৬০ ( ষাে ) 

কার্ বতদবে। 

আণবদনপত্র  ও অন্যান্য 

কাগজপত্র। 

েংতিষ্ট এেএফতপতে/এেএফএনটিতের 

 

 

তবনামূণল্য 

েংতিষ্ট 

এেএফতপতে/এেএফএনটিতের 

দাতয়ত্ব প্রাি কি বকিবা 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

তবিাগীয় বন কি বকিবা 

োিাতজক বন তবিাগ, ফতরদপুর 

সফান নং-০২-৪৭৮৮০৩০৮৩ 

ইণিইল:dfosfdf@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

     

২ োিাতজক বনায়ণনর িাধ্যণি 

সৃতজি বাগাণনর আবিবকাল/ 

চুতির সিয়াদ সশণষ তবক্রণয়র 

অনুিতি প্রদান। 

৩০ (তত্রশ) 

কার্ বতদবে। 

আণবদনপত্র ও অন্যান্য 

কাগজপত্র। 

োিাতজক বন তবিাগ, ফতরদপুর।  

 

 

 

 

 

 

তবনামূণল্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

জনাব সিাঃ চাঁন তিয়া 

উচ্চিান েহকারী 

 েংস্থাপন শাখা 

সিাবাইল নং ০১৭২৮-০৫৮৫৬৩ 

 

 

 

 

 

 

 

 

৩ োিাতজক বনায়ণন অংশ 

গ্রহণকারী উপকারণিাগী, ভূতি 

িাতলক এবং অন্যান্য পণক্ষর 

িাণে লি্াংণশর অর্ ব বন্টন। 

৩০ (তত্রশ) 

কার্ বতদবে। 

োদা কাগণজ আণবদন। েংতিষ্ট এেএফতপতে/এেএফএনটিতের 

 

৪ বনজদ্রব্য তবক্রণয়র পর লে মূল্য 

অনুণিাদ প্রাতির পা গাছ কাোর 

কার্ বাণদশ প্রদান 

১০ (দশ) 

কার্ বতদবে 

রাজস্ব প্রদাণনর রতশদ/ 

চালান (ি্াে ও আয়করেহ) 

 

 

            প্রণয়াজ্ নণহ। 

৫ োিাতজক বনায়ণনর আওিায় 

সৃতজি সিয়াণদার্ত্তীণ ব বাগাণনর গাছ 

ও অন্যান্য বনজদ্রব্য তবক্রণয়র 

দরপত্র অনুণিাদন। 

১০ (দশ) 

কার্ বতদবে 

 

দরপত্র অনুণিাদন েংক্রান্ত 

কাগজপত্র ্

৬ গাণছর মূল্য তনধ বারণ (অতধগ্রহণকৃি 

ভূতি ) 

িাঠ পর্ বাণয়র 

পতরিাপেহ িদন্ত 

প্রতিণবদন প্রাতির 

২০ (তবশ) 

কার্ বতদবে। 

সজলা ভূতি অতধগ্রহণ 

কি বকিবার অনুণরাধপত্র। 

             প্রণর্াজ্ নয়। তবনামূণল্য (িণব 

েণরজতিণন 

পতরদশ বণনর জন্য 

প্রণয়াজনীয় প্রি্াশী 

েংস্থা কর্তবক  

লতজতষ্টক েহায়িা 

তদণি হণব)। 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

তবিাগীয় বন কি বকিবা 

োিাতজক বন তবিাগ, ফতরদপুর 

সফান নং-০২-৪৭৮৮০৩০৮৩ 

ইণিইল:dfosfdf@gmail.com 

 

 

 

৭ 

 

তবতক্রি বনজদ্রণব্যর চলাচল পাে 

প্রদান। 

০৩ ( তিন) 

কার্ বতদবে। 

আণবদনপত্র ও অন্যান্য 

কাগজপত্র দাতখল োণপণক্ষ  

েংতিষ্ট এেএফতপতে/এেএফএনটিতের 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

তবনামূণল্য 

 

 

 

 

       জনাব নাছরীন নাহার 

উচ্চিান েহকারী 

সর্াগাণর্াগ শাখা  

 সিাবাইলঃ ০১৭৪৯-৪৫৭৩৩৪ 

৮ বৃক্ষণরাপণণ প্রধানিন্ত্রীর জািীয় 

পুরস্কার প্রদান েংক্রান্ত 

আণবদনপত্র। 

নীতিিালা অনুর্ায়ী তনধ বাতরি ফরণি প্রণয়াজনীয় 

কাগজপত্রেহ আণবদন 

করণি হণব 

েংতিষ্ট এেএফতপতে/এেএফএনটিতের 

 

৯ করািকল পতরচালনার জন্য 

লাইণেন্স প্রদান । 

সজলা কতিটির 

অনুণিাদন 

স্বাণপণক্ষ ৩০ (তত্রশ 

) কার্ বতদবে 

তনধ বাতরি তফ জিাদান পূব বক 

চালান কতপ ও প্রণয়াজনীয় 

কাগজপত্রেহ আণবদন জিা 

প্রদান। 

তবিাগীয় েদর দির এবং বন 

অতধদিণরর ওণয়ব োইণে পাওয়া 

র্াণব। 

১০ করািকল লাইণেন্স নবায়ন। েণন্তাষজনক িদন্ত 

প্রতিণবদন প্রাতির 

পর ১০ (দশ ) 

কার্ বতদবে। 

েরকার তনধ বাতরি ফরণি 

আণবদন ও নবায়ন তফ 

প্রদাণনর চালান কতপ। 

তবিাগীয় েদর দির এবং বন 

অতধদিণরর ওণয়ব োইণে পাওয়া 

র্াণব। 

১১ তিতনয়ার ফ্াক্টরী, ফাতন বচার িাে ব 

বা টিম্বার প্রণেতেং ইউতনে এর 

লাইণেন্স প্রদান। 

েণন্তাষজনক িদন্ত 

প্রতিণবদন প্রাতির 

পর ১০ (দশ) 

কার্ বাতদবে। 

েরকার তনধ বাতরি ফরণি 

আণবদন ও তফ প্রদাণনর 

চালান কতপ। 

তবিাগীয় েদর দির এবং বন 

অতধদিণরর ওণয়ব োইণে পাওয়া 

র্াণব। 

১২ তিতনয়ার ফ্াক্টরী, ফাতন বচার িাে ব 

বা টিম্বার প্রণেতেং ইউতনে নবায়ন 

েংক্রান্ত।   

১৫ (পণনর ) 

কার্ বতদবে। 

েরকার তনধ বাতরি তফ 

জিাদান পূব বক তনধ বাতরি 

ফরণি আণবদন করণি হণব। 

তবিাগীয় েদর দির এবং বন 

অতধদিণরর ওণয়ব োইণে পাওয়া 

 র্াণব। 

১৩ বনজদ্রব্য িজুদ রাখার 

জন্য তডণপা তনবতিকরণ।  

 

৩০ (তত্রশ) 

কার্ বতদবে। 

তনবিন তফ জিা তদণয় 

তনধ বাতরি ফরণি আণবদন 

করণি হণব। 

তবিাগীয় েদর দির এবং বন 

অতধদিণরর ওণয়ব োইণে পাওয়া  

র্াণব। 

১৪ বনজদ্রব্য িজুদ রাখার জন্য তডণপা 

তনবিন নবায়ন ।   

িদন্ত প্রতিণবদন 

প্রাতি স্বাণপণক্ষ ১০ 

(দশ ) কার্ বতদবে। 

োদা কাগণজ আণবদন। োদা কাগণজ প্রণয়াজনীয় ডকুণিন্টেহ 

আণবদন। 

 

১৫ সর্ সকান েরকাতর েংস্থার ভূতির 

গাছ আহরণণর অনুিতি প্রদান 

করা। 

৪৫  (পয়িাতিশ )  

কার্ বতদবে। 

তবতধিালা অনুর্ায়ী  

তনধ বাতরি ফরি নং-৩ 

তবিাগীয় কার্ বালয় 

োিাতজক বন তবিাগ, ফতরদপুর  

 

তবনামূণল্য জনাব তশতরন ইয়ােতিন 

নকশাকার 

সর্াগাণর্াগ শাখার (আংতশক) 

সিাবাইলঃ ০১৭১২-৭৯৮০০৮ 

১৬ তবতবধ প্রজাতির চারা তবক্রয়। 

  

েরকাতর ছুটির তদন 

ব্যিীি 

সকান কাগজপণত্রর প্রণয়াজন 

নাই 

েকল এেএফতপতে/ এেএফএনটিতের ৥ ৯/- প্রতি চারা 

(েরকার কর্তবক 

পতরবিবনণর্াগ্য)। 

েংতিষ্ট 

এেএফতপতে/এেএফএনটিতের 

 

১৭ বনায়ন ও োিাতজক বনায়ন 

েংক্রান্ত সর্ সকান সিৌতখক পরািশ ব 

প্রদান।   

০১ ( এক ) 

কার্ বতদবে।  

প্রণর্াজ্ নণহ। োদা কাগণজ অর্বা সিৌতখক িাঠ  

পর্ বাণয় েংতিষ্ট এেএফ এন 

টিতে/এেএফতপতে/তবিাগীয় বন 

কি বকিবার কার্ বালয়। 

তবনামূণল্য েংতিষ্ট 

এেএফতপতে/এেএফএনটিতের 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                                                                                   ২.৩   অি্ন্তরীণ সেবা: 

 

১ ননতিতর্ত্তক  ছুটি ০৩ কার্ বতবদে ছুটি প্রি্াতশি 

আণবদনপত্র 

োদা কাগণজ আণবদন  

 

 

তবনামূণল্য 

 

 

 

জনাব সিাঃ চাঁন তিয়া 

উচ্চিান েহকারী 

েংস্থাপন শাখা 

সিাবাইল নং ০১৭২৮-০৫৮৫৬৩ 

 

 

তবিাগীয় বন কি বকিবা 

োিাতজক বন তবিাগ, 

ফতরদপুর 

সফান নং-০২-৪৭৮৮০৩০৮৩ 

ইণিইল:dfosfdf@gmail.com 

২ অতজবি ছুটি িঞ্জুর  (তবতধ 

সিািাণবক) এখতিয়ারাধীন 

সক্ষত্রেমূহ)। 

০৩ কার্ বতবদে আণবদন প্রাতির পর তনধ বাতরি ফি ব 

৩ তজতপএফ  অতগ্রি িঞ্জুর 

 (তবতধ সিািাণবক) 

এখতিয়ারাধীন সক্ষত্রেমূহ)। 

০৫ কার্ বতবদে সেবা প্রি্াশীর আণবদন 

প্রাতির পর আণবদন 

র্াচাই 

তনধ বাতরি ফি ব 

৪ সর্ সকান তবষণয়র আণবদন 

উিিবন কর্তবপণক্ষর তনকে 

অগ্রায়ণ। 

  র্াচাইয়াণন্ত 

 তবতধ সিািাণবক 

োদা কাগজ/েরকার 

তনধ বাতরি ফরণিণে 

আণবদন ফরণি সেবা 

প্রি্াশীর আণবদন 

োদা কাগণজ আণবদন 

 

 

অতধণক্ষত্রাধীন অতফণেন নাি: 

পূব বগংগাবদী োিাতজক বনায়ন নাি বারী ও প্রতশক্ষণ সকন্দ্র, ফতরদপুর 

রাজবাড়ী  োিাতজক বনায়ন নাি বারী ও প্রতশক্ষণ 

সগাপালগঞ্জ  োিাতজক বনায়ন নাি বারী ও প্রতশক্ষণ 

িাদারীপুর  োিাতজক বনায়ন নাি বারী ও প্রতশক্ষণ 

শরীয়িপুর োিাতজক বনায়ন নাি বারী ও প্রতশক্ষণ 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                                                                  (সিাহাম্মদ সগালাি কুদ্দুছ ভূ ূঁইয়া) 

তবিাগীয় বন কি বকিবা 

োিাতজক বন তবিাগ, ফতরদপুর 

সফান নং-০২-৪৭৮৮০৩০৮৩ 

ইণিইল:dfosfdf@gmail.com 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 



 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

   

 

 

 


